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FORMATION
Chef de projet, responsable Web, rédacteur

et journaliste web, chargé(e) de

A D M N I ST RAT I O N WO R D P R E S S communication, assistant(e) webmarketing,

assistant(e) commerciale, dirigeant,
chargé(e) de développement, etc.

Objectifs pédagogiques:

v Comprendre I'écosysteme Wordpress
v/ Etre autonome dans 'administration de son site
v Comprendre et appliquer les bonnes pratiques de l'intégration de contenus sur le Web

- PRallERELAY
Administrez votre site Wordpress avec
Maison Graciet

Wordpress est le leader des gestionnaires de contenus pour
les sites web. Vous venez de créer un site avec cet outil et
voulez savoir comment [l'utiliser efficacement dans une
optique SEO ?

Vous avez 'ambition de créer ou refondre votre site web et
vous aimeriez savoir si Wordpress peut convenir & VoS
besoins ?

Avec cette formation, vous pourrez utiliser [l'outil
correctement et intégrer du contenu qui servira activement
vos objectifs business.

Horaires Les points abordés

De 9h & 12h30 et de 14h & 17h30 e Découverte de linterface
d’administration et du theme

e Mise d jour des contenus de votre site

e Gestion des médias

e Suivi et administration des contacts et
demandes des visiteurs

Prérequis

v/ Etre administrateur de son site Wordpress
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Méthodes pédagogiques Modalités pratiques
v/ Apports théoriques Présentiel ou distanciel
v/ Projection
v/ Echanges oraux Materiel requis
v/ Travauxdirigés Ordinateur

Equipement(s) pédagogique(s)

e Salle équipée d'un vidéo projecteur afin de suivre les directives formateur
e Mise a disposition d'un programme numeérique résumant la formation

Nous fournissons & I'ensemble des participants les supports de présentation (slides) ainsi
que l'ensemble des documents créés pour les études de cas. Les participants qui le
souhaitent peuvent poser des questions et nous soumettre des cas concrets avant la
formation. Néanmoins, seules certaines études de cas seront sélectionnées.

Modalités d’évaluation

v/ Cas pratiques d’application

Personne en situation de handicap

Pour les personnes en situation de handicap, nos formations peuvent étre mises en
accessibilité. N'hésitez pas & nous contacter pour identifier les aménagements les plus
adaptés des modalités et des supports pédagogiques ou les aides humaines pertinentes.
Pour plus d'informations, contactez notre référent handicap & stephane@graciet.info ou au
09 72 66 57 94.
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Contenu de la formation Administration d‘un site Wordpress

1. Tour de table et appropriation de la formation

2. La création et I'écosystéme de Wordpress

a. Qu'est-ce que Wordpress et comment fonctionne son écosysteme ?
b. Principales différences avec d’autres CMS

3. Les difféerents menus de Wordpress

a. Tour d’horizon de la logique d’intégration de 'outil

b. Droits utilisateurs, administration éditoriale et technique

c. Les plugins qui ajoutent des items de menu

d. Différences entre les types de contenus disponibles (articles, pages, médiathéque...)

4. Intégrer un article dans Wordpress
a. Comment intégrer correctement un article dans Wordpress ?

5. Intégrer une page dans Wordpress
a. Comment intégrer correctement une page dans Wordpress ?

6. Créer et administrer la structure de son site

a. Création de différents menus et vision du site web final
b. Gestion des slugs et création des redirections

7. Administrer ses formulaires
a. Gestion des formulaires
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